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1. IMosicHUTeILHAS 3aNIUCKA

[Ipenmerom mporpamMmbl «C KOMIIBIOTEPOM Ha «ThI» SBISETCS HU3y4YCHHUE
opucuoro nmakera Microsoft Office (Word, Excel, Power Point).

AKTYaJIbHOCTH NPOTrPaMMBbI

AKTyaJIbHOCTh THpOrpaMMbl OOYCIIOBJIE€HA TE€M, 4YTO HWH(OpPMAIIMOHHBIC
TEXHOJIOTUU SIBISIFOTCS HEOTHEMIIEMOM COCTABIISIFOIIEH COBPEMEHHOW JKU3HU.
Bnanenue umMu cnocoOCTBYET HE TOJBKO PACIIMPEHUIO KPYro30pa MIKOJIbHUKA, HO
U BBICTYIIAa€T OCHOBOW YCIENIHOTO OOy4YeHHs, NPUOOpPETEHUS 3HAHUU W
npodeccuoHaIbHOTO CTAaHOBIICHUS B OyayIIeM.

HoBu3Ha nporpammesl

HoBu3Ha nporpaMmbl 3aKII04aeTcsi B TOM, YTO B paMKax Kypca COYeTaeTcs
n3ydeHue oducHoro nakera Microsoft .

Bospact jgerei, Qi KOTOPBIX HANKMCAHA I[POrpaMMa H CpPOK ee
peajn3anuu

IIporpamma paccunrtana Ha nereit B Bozpacre 10 — 14 ner n peannsyercs 3a
2 y4eOHBIX roma. Mcxons u3 ncuxohHu3uOIOrHIeCKUX OCOOCHHOCTEH JeTel U B
YaCTHOCTHU, U3 OCOOEHHOCTEH BoOCHpUATHA HH(OpMAIMK AETbMHU YKAa3aHHOTO
BO3pacTa B Tpyniy oObenuHAIOTCS AeTH B Bo3pacte 10 — 12 met u 13 — 14 ner.

@opMbl  OpPraHu3aluu JAeATeJLHOCTH HW (OopMBbI 00ydeHHS] IO
nporpamme

dopma opraHuzaluu AEATEILHOCTU MO mporpamMme «C KOMIBIOTEPOM Ha
«TBI» — TPYIIOBas (pa3HOBO3pACTHBIC IPymIibl). DopMa 00yUeHUSI BOCTUTAHHUKOB
- KPY>KOK.

Pe:xkum 3ansaTuid

3aHsATHE TIPOBOOWUTCS 2 pa3 B Hemenro, 1 pasa Uil KakIoro Kiacca.
[TpoaomKUTENbHOCTD 3aHATHS — 45 MUHYT.

OcHOBHOII TOAX0/1 K BOCHIUTAHUIO M 00Y4YEeHHI0 B pAMKaxX NPOrpamMMbl U
€ro nejaroruvyeckas mejaecoo0pa3HocTb

OCHOBHOM MOAXO/A K BOCIUTAaHUIO M OOY4YEHHIO B paMkax mporpammbl «C
KOMITBIOTEPOM HA «ThI» BBICTYMAECT JEATENbHBIM TOAXOJ, MPU KOTOPOM
peanusyercss uAes O TOM, UYTO Pa3BUTUE JMYHOCTH OCYLIECTBIISIETCS B
nestenbHOCTU. [Ipu 23TOM JESATENBHOCTH PACCMATPUBAETCA YEpPE3 CUCTEMY
KOMIIOHEHTOB:  MOTPEOHOCTH, MOTHUBBI, JICHCTBUS, YCJIOBHUS, ONEpAIH,
pe3yNbTaTHI.

[lenarornueckas 1enecooOpa3HOCTh UCTOIB30BAHUS TAHHOTO MOAXOa MpHU
peanu3alu MNporpamMMbl 3aKJIIOYAeTCss B TOM, YTO OH IO3BOJSIET Pa3BUBATH
CIIOCOOHOCTH  JleTell MpU  U3YYEHUM KOMIBIOTEPHBIX TMPOrpaMM  4Yepes
JEATENTbHOCTh U TEM CaMbIM CIIOCOOCTBYET JIYUIIEMY YCBOCHHIO MPOrPAMMHOIO
MaTepuaa.



Iean peaju3anuu NPorpaMMbI

[lenbio peanu3aly MporpaMMBbl SBIISIETCST (POPMUPOBAHUE CUCTEMBI 3HAHHIA
U YMEHHUH, MPaKTHYECKUX HABBIKOB 00ECIEYHMBAIONINX BO3MOXXHOCTH PabOTHI C
nporpammamu nakera Microsoft Office (Word, Excel, Power Point).

3ajgauM peaju3anMyM NPOrpaMMbl

OCHOBHBIMH 3a/1a4aMH [IPOTPAMMBbI SIBJISTFOTCS:

1. OOGyuuthcs pabore B TeKcToBOM pepakrope Microsoft Word.

2. OOyuwntbcs padbote B mporpamme Microsoft Excel .

3. OOyuuthcs paboTe B mporpamme mnpe3eHtanuii Power Point.



2. YueOHO-TeMaTHYeCKHUIl IUIaH POrpaMMbl

2.1. IlepBblii rog o0yyeHus

Ne Tema KonunuectBo yacoB

n/m Teopus | I[Ipaktuka | Kontpons | Beero
Paznen 1. BBenenue B kypc «C KOMIIBIOTEPOM Ha «ThI»

1. | Tema 1.1. BBenenue B Kypc. 1 - - 1

TexHnka 0€30MaCHOCTH

Paznen 2. [lepconansubiii komnbiotep (I1K). OcnoBHbIe KOMMOHEHTHI [1K,
Ha3HAYEHUE U OCHOBHBIE XapaKTEPUCTUKHU

2. | Tema 2.1. [lepconanbHbIi 1 - . 1
KoMmnbroTep. Ero HazHauenue u
BO3MOKHOCTHU

3. | Tema 2.2. OcHOBHBIE 1 2 - 3
KOMITOHEHTBI TTIEPCOHAILHOTO
KOMITBIOTEPA

4. | Tema 2.3. KnaBuarypa. Beon 1 2 - 3
TEKCTa C KJIaBHATYpPhl

Pazpnen 3. [Iporpammuoe obecriedenue. Onepanronnas cucrema Windows 8.
CranmapTHbI€ IPOTPAMMBI

5. | Tema 3.1. IIporpammHuoe 1 - - 1
o0ecrieyeHue

6. | Tema 3.2. OneparmonHas 1 - - 1
cucrema Windows 8. OkOHHBIN
uHTEepdeiic

7. | Tema 3.3. ®aiinoBas cucrema 1 3 - 4

8. | Tema 3.4. Hactpoiiku Windows 8 | 1 3 - 4

9. | Tema 3.5. CranmapTHbIe 1 2 - 3
IPOrpaMMBbl

Paznen 4. TexkcroBeiii penakrop Microsoft Word.

10. | Tema 4.1. UnTepdeiic Microsoft |1 1 - 2
Word. OcHoBHBIE Onepanuu ¢
TEKCTOM

11. | Tema 4.2. dopmaTtupoBaHue 1 3 . 4
TEKCTa

12. | Tema 4.3. dopmaTupoBaHue 1 2 - 3
a03arneB

13. | Tema 4.4. Pabora c Tabmniamu B | 1 2 - 3
Microsoft Word

14. | Tema 4.5. ITpoMeKyTOUHBIM - - 1 1
KOHTPOJIb

Htoro 34u




2.2 Bropoii rox o0yyeHust

15. | Tema 4.6. Pabota ¢ xononkamu B | 1 1 - 2
Microsoft Word

16. | Tema 4.7. Pabora co cimckamu B | 1 1 - 2
Microsoft Word

17. | Tema 4.8. ITopsiiok paboTHI C 1 1 - 2
rpaduyecKUMU U300paKEHUSIMU,
CUMBOJIAMH, PUCYHKAMU

18. | Tema 4.9. IlpaBwmia paboTHI C 1 1 - 2
nokyMeHToM. [leuats nokymeHTa

Paznen 5. Dnexkrponsibie Tabmuibl Microsoft Excel

19. | Tema 5.1. UnTepdeiic Microsoft | 1 1 - 2
Excel. PaGouyas 001acTh KHUTH

20. | Tema 5.2. OcHOBHBIE TpaBUIIa 1 1 - 2
BBOJIa M PEAKTUPOBAHUE JAHHBIX

21. | Tema 5.3. Berunucnenus B 1 2 - 3
Microsoft Excel. PabGora ¢
dbopmynamu

22. | Tema 5.4. ®opmatupoBaHue 1 2 - 3
tabmurl B Microsoft Excel. BeiBoz
JIOKYMEHTA Ha Me4YaTh

23. | Tema 5.5. Pabora ¢ aucrtamu B 1 1 - 2
JIOKYMEHTE

24. | Tema 5.6. Pabora ¢ nuarpammamu | 1 2 - 3

25. | Tema 5.7. PacuupeHnnbie 1 1 - 2
BO3MOkHOCTH Microsoft Excel

Paznen 6. [Iporpamma npesenramnuii PowerPoint

27. | Tema 6.1. Co3mauue 1 1 - 2
MpE3CHTAN N

28. | Tema 6.2. PaboTa ¢ 1 1 - 2
rpadUYeCKUMHU U300paKEHUSIMU

29. | Tema 6.3. Jlo6aBnenue apdexro | 1 1 - 2
MYJbTHMEINA

30. | Tema 6.4. Co3nanue 1 1 - 2
YIPABJISTFOIINX KHOIIOK

Pa3nen 7. OcHoBEI Internet-TexHo1orum

31. | Tema 7.1. OCcHOBBI HaBUTAIIUU B 1 1 - 2
cetu MHTEpHET

32. | Tema 7.2. Ilouck unpopmammu B | 1 1 - 2
cetu MHTepHer

33. | UToroBbIil KOHTPOJTH - - 1 1

HUToro:34 u




3. Conepxanue NporpaMMblI

3.1. IlepBblii roa 00y4yeHust
Pa3zoen 1. Beeoenue 6 kypc «C Komnoviomepom Ha «mul»
Tema 1.1. Bseoenue 6 kypc. Texnuka b6ezonacHocmu

Teopus: lenb, 3amauu W COAEpNKAHUE MOATOTOBKU MO mnporpamme «C
KOMIIBIOTEPOM Ha «Tbl». OpraHu3zanusi TEOPETUYECKOTO0 U MPAKTUYECKOTO
oOydeHMs: TMpaBUja BHYTPEHHEro paclopsijika, peXKUM 3aHiITHH, MpaBuia
noBesieHus] U 0e30MacHOro Tpyaa B yueOHOM Kiacce, Ha pabodeM mecte. TexHuka
0e30MacHOCTH MPHU padOTE C KOMIIBIOTEPOM.

Pazoen 2. Ilepconanvnutit komnvromep (I1K). Ocnosnvie komnonenmut 11K,
HA3Ha4YeHue u OCHOBGHbIE XAPAKMEPUCHUKU
Tema 2.1. Ilepconanvhuiti komnviomep. E20 nHaznayenue u 03MOICHOCIU
Teopus: Ponb KOMIBIOTEPOB B COBpeMEHHOM Mupe. O0acTi MpUMEHEHUS
KOMITBIOTEPOB. XapaKTEPUCTUKUA KOMITbIOTEPOB.
Ilpaxmuka: BxaoueHue, nepe3arpy3ka, BBIKIIOUEHHE KOMIbIOTEpa U
nepu@epuitHbIX yCTPOMCTB.

Tema 2.2. OcnogHble KOMNOHEHMbl NEPCOHATLHO20 KOMNbIOMeEPA
Teopusa: OCHOBHBIE KOMIIOHEHTHl IIEPCOHAIBHOIO KoMIbloTepa. HMx
Ha3HAUYeHHUsA,  OCOOEGHHOCTH  pabOTbl W OCHOBHBIE  XapaKTEPUCTHKHU.
JlomoNHUTENbHBIE ~ YCTPOMCTBA: KJIABUATypa, MbIllb, NPUHTEPHl (J1a3epHbIE,
CTpYHHBIE, MATPUYHBIE), CKAHEP.
IIpaxmuka: CocTaBlleHUE CTPYKTYPHBIX CXEM KOMIIBIOTEpPA. 3HAKOMCTBO C
CUCTEMHBIM OJIOKOM M nepudepureid epcoHaIbHOI0 KOMITbIOTEPA.

Tema 2.3. Knasuamypa. Be0o0 mexcma ¢ kiaguamypol
Teopus: KnaBmarypa: (yHKOMM W TPYNIbl KIABHUIT Ha KJIaBUATYpE,
BapUaHThI KJIIABUATYPHBIX KOMOWHAIIWH.
Ilpakmuka: BBOJ TEKCTA C KJIaBUATYPHI.

Pazoen 3. IlIpocpammnoe obecneuenue. Onepauyuonnasn cucmema Windows 8.
Cmanoapmmuoie npozpammol
Tema 3.1. I[Ipoepammmuoe obecneuenue
Teopusa: llonsitue nporpaMMHOro obecnedyeHus. Bujabl W Ha3zHaueHHE.
Texcrosiii penakrop WordPad. Kanskymnstop. briokHoT.

Ilpakmuxa: Pabora ¢ mnporpammamu «bimokHoT», «Kanbkymasatopy,
«WordPady.

Tema 3.2. Onepayuonnasn cucmema Windows 8. Oxounwiti unmepgetic

Teopus: OmneparmonHas cuctema Windows 8. Windows — o00bekTHO-
OpPUCHTHpPOBAHHAsl  OMepalMoHHas cucrema. MHoro3anadyHoctb. OKOHHBIN
uHTepdeiic. DneMeHThl OKHA. 3amyck mnporpamMMm. CTaHOapTHbBIE AWAIOTH JUIs
pabotsl ¢ (daitmamu. Mento. Pabounii cton u ero sneMeHTsl. CreruanbHas Imamka



«Moit kommbiorep». MeHw «Bun». CrneumnansHas nanka «Kopsuna». CBoicTBa
00BEKTOB.

Ilpaxmuxa: 3arpy3ka oneparuonHoi cucrembl Windows. Padota ¢ okHamuy.
3arpy3ka M COXpaHeHHe JOKyMeHTOB. Pabora co cneruanbHOW mamkor «Moi
KoMIibloTep». Pabota ¢ komanaoii «Ilapamerpsi» MeHio «Bun». Pabota ¢ nmaHenbro
uHCTpyMeHTOB. Pabora ¢ «Kop3uHoii.

Tema 3.3. Dauinosas cucmema
Teopus:. ®aitnoBas cucrema. [IpoBognuk. Co3gaHue HOBOTO JOKYMEHTA,
nepeMelieHue U KOUPOBaHUE JOKYMEHTA, YJaJleHUE U MeperuMeHOBaHNEe 00bEKTA.
[Touck ¢aiinos.
Ilpaxmuxa: 3anmyck NpPOBOIHMKA. BbleneHue, nmepeMMeHOBaHKE, YIaJCHUE,
co3fanue u KonupoBaHue oobekToB. [lonck daitnos. IlpocMoTp cBoiCTB (ailnoB u
1uckoB. Co3/1aHKE SPIIBIKOB.

Tema 3.4. Hacmpotiku Windows
Teopusa: Hactpoiiku Windows. Cucremnsie yacekl. [lanens 3amau. [Tanens
YIIPABIICHUS.
IIpakmuxa: llepemenieHne ¥ UW3MEHEHUE pa3MEpPOB TNAHENW 3ajad.
Hacrpoiika nanenu 3agad. Pabora ¢ manensto ynpasieHusi. Hactpolika cUCTEMHBIX
yacoB. Hactpolika mapameTpoB KiiaBHATypbl, MBIIIIH.

Tema 3.5. Cmanoapmuvie npocpammol
Teopus: CrangapTHbIe IporpaMMel. I'paduueckuii pemakrop Paint.
Ilpaxmuxa: Co3nanue rpaduyeckux u3oopakenuit B Paint.

Pazoen 4. Texcmoeswtii pedakmop Microsoft Word
Tema 4.1. Humepdgetic Microsoft Word. Ocrosnbie onepayuu ¢ mexcmom

Teopus: TexctoBwiii pemaktop Word. 3amyck ¥ BBIXOJ M3 MPOTPAMMBI.
OnemeHThl okHa. CucteMHOe MeHIO AokymeHTa. [lanenu unctpymeHToB. [lonockr
npokpyTku.  CTpoka  cocTosiHUA.  PexuMbl  MpocMOTpa  JOKYMEHTA.
MacmrabupoBanue. Crnpaka. [Toackaska. BBog Tekcra. [IpokpyTka ¢ moMoIibio
KJIaBUaTyphl U MbllK. JloOaBieHue, BoIJieIeHUE U yaaneHue Tekcta. Konnposanue
Y TIEPEMELICHNE YYaCTKOB TeKcTa. COXpaHEHHE T0KYMEHTOB.

Ilpakmuka: 3anyck W BbIXOJ M3 mporpamMmbl. Pabora ¢ okHamu. Paborta c
CUCTEMHBIM MEHIO, NAHEISIMH MHCTPYMEHTOB, IMOJOCAMU MPOKPYTKU. [Ipocmotp
TEKCTOBOI'O JIOKYMEHTa B pa3HbIX pexumax. Macmrabupoanue. PabGora ¢
knaBumeir TAB. Beimenenue, mobaBieHHE KOMMPOBAHWE W YAAICHHE YYaCTKOB
TEKCTa.

Tema 4.2. Dopmamuposanue mexcma
Teopus: ®opmatupoBanue Tekcta. @opmaTupoBanue LpUpTOB.

Ilpaxkmuxka: Vicnonp30BaHKe pa3InyHbIX HIPUPTOB.

Tema 4.3. Dopmamuposarnue abzayes



Teopus. ®opmatupoBanue adzaieB. Menio «Buay. Jluneiika. YcraHoBKka
a03arHoro orcrymna. Pacnonoxenue ad3ara 1o meHTpy.
Ilpakmuka: YcraHoBka a03anHoro orcryna. Pacmonoxenue al3ama 1o

HEHTPY.

Tema 4.4. Paboma c mabauyamu 6 Microsoft Word
Teopusa: Tabnuinpl B Word. Co3nanue u ynanenue tabuuil. PenaktupoBanue
Tabmi. dopMaTupoBaHUE TAOJIUIIE.
Ilpaxmuka: Co3ganue, peaakTHpoBaHHe, (OpPMaTUPOBAHHE, YalICHHUE
TaOIHII.

Tema 4.5. I[Ipomesicymounslil KOHMPOJib
3ayer no NpoiAEHHBIM TEMaM.

Tema 4.6. Paboma c kononxamu 6 Microsoft Word
Teopus: I1oHsTHE KOJIOHOK B JOKYMEHTE.
Ilpakmuka: Pa3MelieHUe TEKCTAa B KOJIOHKAX.

Tema 4.7. Paboma co cnuckamu ¢ Microsoft Word
Teopus: Ilomsatue  cnuckoB.  Buabpl  CHOUMCKOB:  MapKUPOBAaHHBIE,
HYMEpPOBAHHbIE, MHOTOYPOBHEBBIE CIIMCKH.
IIpaxmuka: Co3qaHue U peJakTHPOBAHUE CIIUCKOB.

Tema 4.8. [lopsiook pabomvl ¢ epaguyueckumu U300PaNCeHUAMU, CUMBOIAMU,
PUCYHKAMU

Teopus: PucoBanme c momompo Word. MHCTpyMeHTH Tpadudeckoro
penakropa. OOpamiieHue, CIJIONTHAS 3aJUBKa, 3amoiHeHne y3opoMm. [lepememnienne
reoMerpuieckux o0bekToB. Pucynku B Word. BeTaBka puCyHKOB B TEKCT.

Ilpaxmuxa: Co3nanue rpaduyeckux H300paKeHUH € HCMOIb30BaHUEM
pa3IMYHBIX HWHCTpyMeHTOB. OOpamieHHe, CIUIONIHAS 3ajiBKa, 3allOJHEHUE
y3opom. [lepemenienue reomeTpuyeckux 00bEKTOB.

Tema 4.9. IIpasuna pabomul ¢ Ookymenmom. Ileuamsv doxymenma
Teopus: YcTaHOBKA MapameTpoB cTpaHullpl. [IpenBapuTenbHbI POCMOTP.
BriBoa Ha meyarts.
Ilpakmuxa: Pabota ¢ meHio «Bum» m pabora ¢ nuHEHKOW. YCTaHOBKa
napamerpoB  ctpanuilpl. Co3naHue TekcToBoro (¢aina, pegakTUpOBaHUE,
dbopmaTupoBaHue, COXpaHEHUE, BHIBOJ] HA ME€YaTh.

Tema 4.10. Ogopmnenue 0okymenma
Teopus: Kononturynsl. OOpamiienue crpanHul. MenHto  «CepBHCH.
PaccranoBka nepeHOCOB.
Ilpakmuxa: PaboTa ¢ KOJOHTUTYJIAMH.



Pazoen 5. dnexmponvivie madauywvt Microsoft Excel
Tema 5. 1. Humepgheiic Microsoft Excel. Pabouas obnacms knueu

Teopua:. llomatne EXCEL. 3amyck EXCEL. Oxno EXCEL. Ilanenn
uHCTpYMeHTOB. CTpoka gopmyil. Anpeca siueek (aOCOMIOTHBIA U OTHOCUTEIIbHBIN).
Mento Hactpoiika. Pabouast ob6macte. CoxpaHenue aitia. ABTOCOXpaHEHHE.
[Tynkr «ITapamerpsi». Menro «Cepsucy». Mento «Buay. Macmirad. [lenenue okHa
JIOoKyMeHTa. BcTaBka myCcThIX CTPOK M CTOJIOIIOB.

Ilpakmuka: Apnpec siueek (aOCONIOTHBIA M OTHOCUTENbHBIN). MeHIo.
Hactpoiika. Pa6ora ¢ mento «llapamerpsi», «CepBuc» «Bua». [leneHue oxHa
NOKyMeHTa. BHECEeHue MyCThIX CTPOK U CTOJIOIOB.

Tema 5.2. Ocnognvie npaguna 6600a u pedaKkmuposanue OaHHbIX
Teopusi: BBog W pEmakTHPOBAHWE IAaHHBIX C TIOMOIIBIO DJIEKTPOHHBIX
tabmui. dopmar syeexk.
Ilpakmuka: BBOI M pemakTUPOBAHHWE TAHHBIX C MOMOIIBIO AJICKTPOHHBIX
tabmmi. KomupoBanue sueek. ABTO3amoigHEHHE. ABTOMAaTHYECKas HyMepaIlus.
Pa6ora ¢ popmarom sueek.

Tema 5.3. Boruucnenus ¢ Microsoft Excel. Paboma ¢ gpopmynamu
Teopus: ®opmynsl B EXCEL. Konuposanue ¢opmyi. Ilepememienue mno
TabyuIe, TopsUYrie KIaBUILH, BBIJICICHUE IUANa30Ha SYEEeK ¢ MOMOILBIO KJIABUII U
MBIIIKK. Mactep QyHKIMiA
Ilpaxmuka: CocrtaBinenue ¢opmyn. Komuposanue. Pacuersl. Ilouck u
BHECEHUE B TaOJIMUILy BCTPOCHHBIX (DYHKIIMM MMPU TOMOIIY MacTepa GyHKIUH.

Tema 5.4. Dopmamuposanue mabauy 6 Microsoft Excel. Bvisoo dokymenma na
neuamo
Teopus: ®opmarupoBanue Tabmuiel, aBTodopmar, mpudTel. Komanma
«Ctunby. PaMka, 11BeT siueiiku, npuMedanus. [ledaTs TaOIuIlb!.
Ilpaxmuka: OdopmieHne BHEIIHETO B 1a TaOJHUIIBI.

Tema 5.5. Paboma c nucmamu 8 00OKymeHme
Teopusi: Paboume muctel. IlepeumeHoBaHWE, KONMHMPOBAaHUE, YAAJICHHE
JUCTOB.
Ilpaxmuka: Paborta ¢ nuctamu. [lepermeHoBaHNE, KOMMPOBAHUE, yIalCHHUE
JIUCTOB.

Tema 5.6. Paboma c ouacpammamu
Teopus: Inarpammel B EXCEL. Tunbl auarpamm. Co3nanue guarpaMMbl.
PenaktupoBanue quarpaMMel.
Ilpakmuxa: 1locTpoeHrE U pETAKTUPOBAHUE THATPAMM.

Tema 5.7. Pacuupennwvie 6o3mooicnocmu Microsoft Excel



Teopusa: Wcnonp3oBanue Tabmuibl kKak ©0a3pl gaHHBIX. COpPTHUpPOBKA.
Owuibtpanus. ABrodpunsTp. Pactmpennslii GuibTp.

Ilpakmuka: Wcnonp3oBanue TaOaMIbl B KadyecTBE 0a3bl JaHHBIX.
CoprupoBka. OunpTpanus JaHHbBIX.

Paszoen 6. Ilpoepamma npezenmayuic PowerPoint
Tema 6.1. Cozoanue npezenmayutl

Teopusa: Coszpanue npesentauuil. Cozganue ¢ona. Co3gaHue TekcTa.
[IpencraBnenne mnpe3enraumu. Crnaigel. Co3gaHMe W COXpPAaHEHHE HOBOU
npe3eHTauuu. llpumeHenne mabnoHa K criaiiny. BcraBka HOBoro cnaiga B
npe3eHTanuio. BeraBka cnaiiga ¢ Tabiauiei.

Ilpaxmuxa: Co3nanue U COXpaHEHHE HOBOM Tpe3eHTaluu. BcTaBka HOBOTO
cnanja B mpeseHTauuto. [IpeacraBnenue npe3eHranuu.

Tema 6.2. Paboma c epagpuueckumu uzoopasxcenusamu
Teopusa:. BceraBka KapTUHOK B mpe3eHTanuoo. Co3qaHus aHMMallUd TEKCTa.
Hactpoiika aHuMarmm KapTHHOK. 3aIlyCK M OTJIaKa MPEe3eHTAIHH.
Ilpaxmuxa: BeraBka 00bekToB. BetaBka kaptunku ClipArt.

Tema 6.3. [{obaenenue sghghexmos mynomumeoua

Teopus: Jlo6aBnenue »shdexToB MynpTuMenua. BcraBka 3Byka U
BUICOKITUTIOB B Tpe3eHTanui0. PaboTa ¢ COPTHPOBIIMKOM claiiioB. AHUMAIUS U
3ByK. 3aganue 3¢@dekTa mpu mepexone ciainoB. 3anaHue nopsaka u dddekra
anumanuu. BeraBka aHMMHpOBaHHOTO HM300pakeHUs. BcTraBka aHUMHPOBAHHOTO
U300pa’KEHUS.

Ilpakmuka: 3aganue nopsanka u d¢gdexra anumainuu. Hactpoiika anumanuu
3BYKa WJIH KJIMIIA.

Tema 6.4. Coz0arnue ynpasiaiouwux KHONOK
Teopus: Coznanue ynpapiSONIMX KHOIOK.
Ilpakmuxa: BcTaBka 3J1IEMEHTOB YITPABIICHUS.

Pazoen 1. Ocnogwt Internet-mexnonozuit
Tema 7.1. Ocnoswvl Hasueauuu 8 Internet
Teopusa: TepMmuHbl W oONpeneNeHUs] TIOOATHPHON KOMIIBIOTEPHON CeTH
Uutepner (Internet). Ctpykrypa u uH(MOpMAIMOHHBIE pecypchl cetn WMHTepHer.
Ceenenust o cucreme World Wide Web (WWW). Ilpunnunel aapecaiuu B
Nurepuere. dyukuuu, opranusanuss u crpykrypa WEB-caiitoB u unTepHer-
CTpaHHUIl, IpaBujia pabOTHl C HUMH.
Ilpaxmuka: PaboTa ¢ TOUCKOBBIMU CUCTEMaMHU.

Tema 7.1. [louck ungpopmayuu 6 Internet
Teopus: Ilouck unpopmaruu B Internet.
Ilpakmuxa: Pabota ¢ TOUCKOBBIMU CHCTEMaMHU.



Pazoen 8. Ilpocpamma ADEM
Tema 8.1. Haznauenue epaguuecxkoeo pedaxmopa ADEM. Uumepgheiic cucmemoi
ADEM

Teopus: Haznauenue nporpammbl ADEM. OcHOBHBIE 31eMEHTHI pabodero
okHa nporpammsel ADEM. Pabouee nosne nporpammbl. CTpoka coctosiHug. MeHio
«Buny.

Ilpakmuxa: W3yueHue »3KpaHHOro MeHI0. Pabora Cc myHKTaMH MEHIO.
Coznanue u coxpaneHue HoBoro (aiina.

Tema 8.2. Ilocmpoenue 6a306bix epaguyecKux d1eMeHmos
Teopusa: Tlonstue 0a30BbIX 3J€MEHTOB. lIOpsiIOK MOCTPOEHUS OTPE3KOB,
IPSIMOYT'OJIbHUKOB, OKPY>KHOCTH, JIOMAHOM JIMHUH U 3aMKHYTOT'O KOHTYpA.
Ilpakxmuka: IlocTpoeHue OTPE3KOB, NPSAMOYIOJIBHUKOB, OKPYKHOCTH,
JIOMaHOM JINHUM U 3aMKHYTOT'O KOHTYpa.

Tema 8.3. Peoaxmuposarue 06vbeKkmos
Teopusi: PenaktmpoBaHne OOBCKTOB. BBIfclIeHHE, peJaKTHpPOBAHUE,
ynaneHne 00beKTOB.
Ilpakmuka: PenaktupoBaHue OOBCKTOB. BBIICIICHHE, peaaKTHPOBaHUE,
yaaJieHue O0bEKTOB.

Tema 8.4. Tounvie nocmpoenus. llpuesasxu
Teopus: Tounsie noctpoenus. [IpuBs3ku. 3aganue koopauHat X u Y,
IIpakmuka: BbINONHEHUE MOCTPOCHUS OOBEKTOB, UCIONB3YS MPUBSI3KU U
3aJ1aHusl KOOpAUHAT.

Tema 8.5. Onepayuu c 2D obvexmamu
Teopus: Onepamuu ¢ 2D o6bexkramu. [lepenoc. [ToBopor. Komms. Macmita6.
Ilpakmuxa: Co3gaHue W pedakTUpOBaHUE TrpapuuecKux OOBEKTOB,
ucnoinb3ys komanabl «llepenocy, «IloBopory», «Komnusa», «Macmrad».

Tema 8.6. Cozoanue obvemHblx mel Ha OCHO8e npoghuneti
Teopus: Tonstue npodunsa. Coznanue npodwmis. Coznanne 00bEMHBIX TET
Ha ocHoBe npoduiieit. Komanner «Cdepay, «Cmenienuey, «Bpamienuey.
Ilpakmuka: Co3naHnne OOBEMHBIX T€JI Ha OCHOBE NpOoduiel, HUCIOIb3Ys
komaHel «Chepar, «Cmenienuey, «Bpamieruey.

Tema 8.7. Peoaxmuposanue 3D o6vexkmos
Teopusa:. PenaktupoBaHue TPEXMEPHBIX 00BEKTOB. lcronb3oBaHue KOMaH/
«Macwmrtab», «llepenoc», «lloBopor», «Komus», «3epKalibHOE OTpaKEHHUEY,
«Y mamuTob.
IIpakmuka: PenaktrupoBaHue TPEXMEPHBIX OOBEKTOB, MUCIOJIb3YsI KOMAaHJIbI
«Macmrtab», «llepenoc», «lloBopor», «Komusi», «3epkanbHOE OTpPaKEHHUE,
«Y 1anuTh».



Pazoen 9. IToosedenue umozos Kypca «C KOMRblomepom Ha «muvl»
Tema 9.1. Iloogeoenue umozos uzyyenus xypca « C komnvromepom Ha «moly 1-2o
200a oOyueHus
IIpakmuka: CO0p MaTepuaa, moJIroTOBKa MpOeKTa.

Tema 9.2. Umoeoswiti KOoHmpowv
3amuTa NpoeKTa.

3.2. Bropoii rox o0y4yeHust
Pazoen 1. Beeoenue 6 kypc «C Komnbviomepom Ha «movl»
Tema 1.1. Bseoenue 6 kypc. Texnuxa bezonacHocmu

Teopua: llenw, 3agauv W coAep>KaHUE MOATOTOBKH 1O mporpamme «C
KOMITBIOTEPOM Ha «ThI» Ha 2-0¥ To1 00ydeHusi. OpraHu3anus TCOPETUIECKOTO U
NPAKTUYECKOTO OOYYEHUS: MpaBUjia BHYTPEHHETO PacHopsiKa, PEKUM 3aHITHH,
npaBujia MOBEJEHUs U O€30MacHOro Tpyjaa B ydeOHOM Kiacce, Ha pabodyemM MecTe.
TexHuka 6€30mMacHOCTH MPU padOTE C KOMIBIOTEPOM.

Pazoen 2. Ilepconanvusiit komnwvtomep (IIK). Ilpumenenue komnwvromepoe.
Jlonoanumenwvnule ycmpoiicmaa.
Tema 2.1. I[Ipumenenue komnvomepos
Teopus: I[Ipumenenue komnvtomepos. O0IACTU MPUMEHEHUS KOMIIBIOTEPOB.

Tema 2.2. JJonornumenvuvle ycmpoucmaa.

Teopus: J1oNOIHUTENBHBIE YCTPONCTBA: HAYITHUKH, MUKPOGDOH. [IpuHTEpHI.
Hactpoiika npuntepa. Ckanep. HacTtpoiiku ckanepa. [Tapamerpbsl ckaHupOBaHUA
JOKYMEHTOB.

Ilpakmuka: Pabora ¢ JONOJHUTENBHBIMU YycTpoilcTBamu. HacTpoiika
mukpodona. Hactpoiika HaymarkoB. CKaHUPOBAaHHE U MTeYaTh JOKYMEHTOB.

Pazoen 3. Ilpozpammnoe ovecneuenue. Onepayuonnas cucmema Windows.
Paboma c ¢paiinamu u nankamu.
Tema 3.1. Onepayuonnas cucmema Windows. Hacmpotiku Windows
Teopus: OnepanmonHas cuctema Windows. Hactpoiiku Windows. [Tanens
yIpPaBIICHHUS.
Ilpaxmuka: Pabota c maHeNnblo yrpaBieHUS.

Tema 3.2. Komnvromepnule 8upycol
Teopus: KoMbroTepHBIE BUPYCHI.
IIpakmuka: PaboTta ¢ aHTUBUPYCHBIMU MPOrpaMMaMH.

Tema 3.3. Paboma c ¢hatinamu u nankamu
Teopus: ®aitnoas cucrema. [IpoBoguuk. Pabota ¢ dainaMu u nankamu
Ilpaxmuxka: Pabota c ¢aiinaMmu 1 mankamu.



Pazoen 4. Texcmoeswtii pedakmop Microsoft Word
Tema 4.1. Hacmpotixa oxna Microsoft Word ons ceoeti pabomui.
Teopus: TexcroBbiii penaktop Word. [lanenu mnctpymeHnrtoB. /loOaBnenue
U yJajieHue naHene nHeTpyMeHToB. OCHOBHBIE OTEpaIlii ¢ TEKCTOM.
IIpakmuka: Pabota ¢ MeHIO, NaHENSIMU MHCTPYMEHTOB. (CHOBHBIE
OIlepaLiU C TEKCTOM.

Tema 4.2. DopmamuposaHrue 0OKYMEHMO8
Teopus: ®opmatupoBanue 10KyMeHTOB. Ctunu ¢hopMaTUpOBAHUS.
Ilpakmuka: Co3znanue u popMaTupoBaHue JOKYMEHTOB. CO3/1aHHE KHUTH.

Tema 4.3. Tabnuywr 6 Microsoft Word. Aemogopmam mabauywvl
Teopus: Tabmuuper B Word. ABTodopmat Tabmmibl. Jlo6aBnenue, yaaneHue
CTPOK U cTONOIOB. [lepemernienre CTpoK U CTONOIOB. 3aIMBKa TaOIHUITHI.
Ilpakmuxa: Co3nanue, penakTupoBaHue, (opMaTUpOBaHHE TaOJIHIIL.
[Tpumenenue aBrodopmara k Tabnuie. Cozranne KpoccBOPI0B.

Tema 4.4. Paboma c wabionamu 0OKyMeHmos
Teopus: O6mue mabmonbl. Co3maHne JOKYMEHTOB HAa OCHOBE MIaOJIOHOB.
[ITa6mon Macrep kanennapeit. [lladion bBpomrtopa.
Ilpakmuxa: Co3nanue KajeHaapsi Ha OCHOBE I1a0JI0Ha MacTep KaJeHIapen.
Cozpanue 6ponItopbl Ha OCHOBE I1a0JI0Ha OpoIiopa.

Tema 4.5. Paboma ¢ pucynxamu
Teopus: PucoBanue ¢ nomonibto Word. MHCTpyMEHTBI NTaHETU PUCOBAHUS.
Pucynku B Word. BectaBka pucyHkoB B TekcT. [lonokeHne pucyHka OTHOCUTEITEHO
TEKCTAa.
Ilpaxmuxa: Co3nanue rpaduyecKkux H300PaKEHUH C HCIOIb30BAHUEM
Pa3IMYHBIX MHCTPYMEHTOB. V3MEHEHHE DONOKEHUS PHUCYHKOB OTHOCHUTEIIBHO
TekcTa. Co3aHue peKkiiamsl.

Tema 4.6. Paboma ¢ MHO20CMPAHUYHBIM OOKYMEHMOM.

Teopus: IlpoBepka mnpaBonucanus. llouck wm 3ameHa Ttekcra. BcraBka
HOMEpa CTpaHull. YCTaHOBKa IapaMeTpoB cTpaHulbl. (Co3gaHue OrJIaBICHUS
nokymenTa. [IpenBapurenbHbiil TpocMOTp. BriBOA Ha 1eyats.

Ilpakxmuxa.: IlpoBepka npaBonucanus. llouck m 3ameHa tekcra. BcraBka
HOMEpa CTpaHUl. YCTaHOBKa MapaMeTpoB cTpaHulbl. (Co3gaHue OrJIaBICHUS
nokymenta. (Co3llaHhe MHOTOCTPAHMYHOTO  JOKYMEHTa, pPEeJaKTUPOBAaHUE,
dbopMaTupoBaHue, COXpaHEHHE, BHIBOJ] Ha TEYaTh.

Pazoen 5. I'paghuueckuit peoaxmop Paint.
Tema 5.1. I papuueckuii peoaxmop Paint.
Teopus: Co3nanue U peJakTHPOBaHUE TpaduuecKux n3o0pakenuii B Paint.
IIpakmuka: Co3laHve U peJakTUPOBAHUE TpaPUUECKUX H300paKEHUI B
Paint.



Tema 5.2.I1o02comoska epaghuueckux uzoopadxcenuni onsa umnopma ¢ ADEM.
Teopusi: OcoOCHHOCTH co3/anus rpaduueckux u3oOpakenuid B Paint ms
uMmrioptupoBanus ux B ADEM.
IIpakmuka: Co3naHue rpa@uuecKux HM300paKEHUM ISl UMIIOPTHUPOBAHUS
ux B ADEM.
Tema 5.3. [IpoMeKyTOUHBIN KOHTPOJIb
3a4deT no NpPOIEHHBIM TEMaM.

Pazoen 6. IIpozpamma ADEM
Tema 6.1. I pagpuueckuii pedaxmop ADEM
Teopus: 1lanenu unctpymentoB. Hactpoiika cuctemst ADEM. Hacrtpoiika
OKpyxeHus. Pabodas miIocKOCTh U CUCTEMa KOOPANHAT.
Ilpakxmuxa: Hactpoitka cuctembl ADEM. HacTpoiika OKpyKeHUS.
Coznianue u coxpaHeHue HOBOro (aiina.

Tema 6.2. Paboma c epaghuueckumu snemeHmamu
Teopusa: IlpaBuia MOCTPOCHUE MPSAMOYTOJIbHUKOB, 3JUIAICOB, 3aMKHYTOIO
KOHTYpa.
Ilpakmuxa: TloctpoeHne NPSAMOYTOJIBHUKOB, AJUJIMIICOB, 3aMKHYTOIO
KOHTYpA.

Tema 6.3. Peoaxmupoeanue 06bekmos
Teopus: PenaktupoBanne o0O0BEKTOB. TpuUMMHUpOBaHUE. BcraBka wu
yJajeHue y3ioB. Y jajgeHue cerMmenta. O0pe3ka 1o ToUKam.
Ilpakmuxa: Co3nanue U peJakTUpOBaHUE 0ObEKTOB.

Tema 8.4. Tounvie nocmpoenus. I[locmpoerus no koopounamam
Teopus: Tounsie moctpoenus. [locTpoeHne 0ObEKTOB MO KOOPAUHATAM.
Ilpakmuka: IlocTpoeHuss OOBEKTOB, HUCHOJB3Ys NPUBA3KA U 3a7aHUS
KOOpJIMHAT.

Tema 8.5. @yuxyuu peoakmuposarus 2D n 3D smemeHTOB.
Teopusa. Omepamuu ¢ oObekramu. Macmrtad. Ilepenoc. IloBopor.
3epkanbHoe oToOpaxenue. KonupoBanue nuHelHOE, yrioBoe. Y TaJIeHHE.
Ilpakmuxa: Co3nanne W penakTUpOBaHHWE TpadUUYecKUX OOBEKTOB,
ucnonb3yst kKoMaHael «Macmrad», «llepenoc», «lloBopory, «3epkanbHOE
oToOpaxkeHue», «Y JaauTh.

Tema 8.6. Cozoanue ob6vemHblx men Ha OCHO8e Npoguell
Teopus: Coznmanme mnpodwrs. Co3manue 00BEMHBIX TEI Ha OCHOBE
npodueit. Komannsr «Chepan, «Cmenienuey, «Bparmienuey.
Ilpakmuka: Co3naHue OOBEMHBIX T€1 Ha OCHOBE NpOoduIeH, UCIONb3Ys
koMmaHbl «Chepar, «Cmenienuey, «Bpaimenue.



Tema 8.7. [locmpoenue 3D 06vekmos Ha ocHoge CO30aHHbIX Mmell
Teopusi: TlocTpoeHne OOBEKTOB, UCIHONB3Yysl KOMaHIbl «Bbprautanue
3J1EMEHTOBY», «CKBO3HOE OTBEpPCTUEY, «CMelenuey, «3Bneuenne tenay.
Ilpakmuxa: Co3nanne W pedakKTUPOBaHUE TPEXMEPHBIX OOBEKTOB,
UCTIONIB3YsT KOMaHIbl «Bbrumranue di1eMeHTOB», «CKBO3HOE OTBEPCTHEY,
«CwMmemmenney, «M3BaedeHne Temay.

Tema 8.8. Paboma ¢ mexcmom
Teopus: Co3aHue TEKCTOBBIX CTPOK. PenakTHpoOBaHUE TEKCTOBBIX CTPOK.
VYcTaHOBKa U U3MEHEHHE MapaMeTPOB TEKCTA.
Ilpakmuxa: Co3gaHue TEKCTOBBIX CTPOK. PegakTHpOBaHHE TEKCTOBBIX
CTPOK. Y CTaHOBKAa U U3MEHEHUE IMapaMETPOB TEKCTA.

Tema 8.8. I[lewams mooeneui na 3D npunmepe
Teopus: Iloocomosxa moodeneii k neuamu. Paznuunvle popmamsi ¢atinos.
Ipaxmuxa: Co30anue u coxpaneHue 00bEKMOB8 8 pA3HBIX YOpMAmax.
lleuamwv mooeneti.

Pazoen 7. Inekmponunwvie maonuywvt Microsoft Excel
Tema 7.1 Coz0anue u peoakmuposanue paboudeti KHu2u
Teopus: Coznanve u penaktupoBanue Tadnui. dopmatupoBanue TabIuUIL.
PaGora ¢ nuctamu B TOKyMEHTE.
Ilpakmuka: Co3nanve W penaktupoBaHue Tabnuu. DopmaTUpoBaHUE
tabnuil. PaboTa ¢ muctamu B JOKyMEHTE.

Tema 7.2. Ilanenv pucosanus. Bcmaska pucynkog
Teopus: Vicnonb30BaHUE MaHEIN pUCOBaHUsl. BecTraBka pUCYHKOB.
Ipaxmuxa: Coznanue rpa@uueckux H300paKeHW, HCHONbB3Ys MaHelb
pucoBaHusl. BcraBka puCyHKOB.

Tema 7.3. Paboma c ¢hopmynamu
Teopus: ®opmynbel B EXCEL. Mactep @pyHKIuii.
Ilpakmuxa: Pabora ¢ opmymnamu. Pacuersr. PaGora ¢ MmacTepoM (pyHKITHIA.

Tema 7.4. Paboma c ouacpammamu
Teopua: Inarpammbel B EXCEL. Co3nanue nuarpammbl. PenakTupoBaHue
IarpaMMel.
Ilpaxkmuxa: 11ocTpoeHrE U PETAKTUPOBAHUE THATPAMM.

Tema 7.5. Pacuwupennvie 6o3modrcnocmu Microsoft Excel
Teopus: IlonsiTHE MAKPOCOB.
IIpakmuka: Co3qaHue 1 UCTOIb30BAHUE MAKPOCOB.

Pazoen 6. IIpozpamma npezenmayuii PowerPoint
Tema 6.1. Coz0anue npeszenmayuti



Teopus: Coznmanne mpesenrammii. Co3manme ¢ona. [Ipencrasnenne
npesentarmu. [ [pumMenenue madioHa K ciaiaam.
Ilpakmuxa: Co3naHne U COXpaHEHNE HOBOU NTPE3EHTALUN.

Tema 6.2. Paboma c epagpuueckumu uzoopasxcenusimu
Teopusa. BcraBka kapTUHOK B npe3eHTauuto. Co3gaHus aHMMALUU
KapTuHOK. HacTpolika aHMMaImm KapTUHOK. 3alycK U OTJIaJKa MPE3eHTALHH.
Ilpakmuka: BcraBka 00bekToB. Co3/1aHNS aHUMALIMKM KaPTHHOK.

Tema 6.3. [{lobasnenue sghghexmos mynromumeoua
Teopus: JloGaBnenue »dhdexToB MynbTUMenAna. BcraBka 3Byka U
BUJICOKJTUTIOB B TMPE3CHTAIMIO. AHUMAIUMsA W 3BYK. BcTaBka aHUMHUPOBAHHOTO
U300paKEHUS.
Ilpakmuka: Hactpoiika aHMMaIy, 3ByKa WK KJIUIIA.

Pazoen 9. Ilooseoenue umozoe Kkypca «C KomMnolomepom Ha «mo»
Tema 9.1. [loogeoenue umozos uzyuenus Kypca « C KOMnvlomepom Ha «muly» 2-20
200a obyueHus
Teopus: Opranusaiys BEICTaBKH
Ilpakmuxka: IlonroroBka paboT K BbICTaBKE

Tema 9.2. Umozcoswii KOHmMpoib

BrictaBka pabot



4. MaTepuajibHO-TeXHMYECKOe oOecneuyeHue MporpaMmmbl

Tpe6OBaHI/I$I K IIOMCHICHHUIO, B KOTOPOM JOJIKHBI IIPOBOAMWTLCSA 3aHATHA:

KOMIIBIOTEPHBIH Kiacc.
[Tepeuenb 060py10BaHUS, HEOOXOAUMBIX JJI 3aHATUH (HA TPYIITY JETei):

Ne HaumeHnoBanue KonnuectBo
n/n
O6opynoBaHue
1. | KommnbroTepbl 10 mr.
2. | Haymnukn 10 mT.
3. | Ilpunrep 1 mr.
4. | Cxanep 1 .
5. | Kononku 2 1iT.
6. | I[IpoekTop lmT.
7. | llporpammuoe obecnieuenue Windows XP, oducHoro 10 .
nakera Microsoft Offic (Word, Excel, Power Point)
8. | Ilporpammel kommbroTepHO# Tpaduxu ADEM. 10 .
9. | Knacchas nocka L.
10. | CToapl KOMIIBIOTEPHBIE 10 mr.
11. | Crynbs asis yqamuxcst 15 .




5. MeTtoauueckoe o0ecrieueHue MPOTrPaMMbI

JnakTuaecKknii MaTepua

[IpesenTtanus «YcTpOUCTBO MEPCOHATBLHOTO KOMITBIOTEPAY.

[Tpesenranus «Padora ¢ popmymnamu B EXcely.

[Tpesenranms «/{narpammer B Excely.

JIeKuMOHHBIN MaTepuai Mo BCEM TEMaM.

[Ipaktuueckas pabota «Pabota ¢ daitnamMmy.

[IpakTuueckas padora «IpoBOgHUKY.

[TpakTuyeckas pabora o Paint «[Ipocteie 00BEKTHI».

[TpakTudeckas pabora mo Paint «Cobepu HIio».

. Ilpaktudeckas padora mo Paint «Co3ianne BU3UTOK.

10 [TpakTuyeckas padora o Paint «Opopmu neizax».

11.TIpakTryeckas padota 1o Habopy Tekcta «MHTepHEeT».

12.Tlpaktuueckas padora 1o Habopy Tekcra «cropuueckue BeXu pa3BUTHS
UH(POPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHII.

13.TIpakTrueckas padora 1o Habopy TekcTa « KoMIbIOTEpHBIN BUPYCH.

14 TlpakTtuueckas padorta 1o padore ¢ pparmeHTamMu Tekca «/{om, KoTopslii
noctpomt Jxex».

15.11pakTuueckas padora o padore co mpudramu «MareMaTudecKue
IPUMEPBI».

16.I1pakTuueckas padora o ¢popMatupoBaHuio Tekcta «HaszHauenue
TEKCTOBOTO penakropa Wordy.

17.T1pakTuueckas padbora 1o ¢popmatupoBanuto Tekcta «l[Ipoucxoxnenue
CUCTEM CUMCIICHUS.

18.I1pakTuueckas pabora 1o padoTe ¢ maHenblo pucoBanus «Co3maanue
OOBSBIICHUS.

19.TIpakTrueckas pabora 1Mo paboTe ¢ maHenbo pucoBanus «Cxema
KOMIIBIOTEPHOI'O KJ1accay.

20.ITpakTidaeckas paboTa 1mo paboTe ¢ MaHeIbIo prucoBaHus «CxeMa mpoe3iay.

21.TIpaktrueckas pabota 1mo padote ¢ oobekTaMu «Co3maHne TPUTTIAIIICHUS».

22 .Ilpaktuueckas padora o padore ¢ oo0beKkTaMu «J{oroBop Ha oka3zaHue
YCIyT».

23.TIpakTuueckas pabora 1mo padore ¢ koioHkaMu «CoBpeMeHHBIN
T'YMaHUTAPHBIN HHCTUTYTY.

24 Tlpaktrueckas pabota 1mo paboTe ¢ KOJIOHKaMH «DIbTYpP».

25.[Ipaktrueckas padora no padore co cnuckamu «KylnHapHbIe pelenTb.

26.[Tpaktrueckast pabora mo padote co cnmckamu «MHCTPYKIIHS MO TEXHUKE
0€30MacHOCTU.

27.ITpakTaeckas pabota mo padore ¢ Tabmaumamu «CrpaBKay.

28.IIpaktrueckas padorta 1mo padote ¢ TabaunamMu «AKT O mopue
MaTepUaIbHbIX LIEHHOCTEN.

29.I1paktnueckas padora «toroBas padora mo Wordy.

30.ITpaktuueckas padora «Co3nanue Tadauil B Excel».

31.1IpakTuueckas pabora mo popMaTupoBanuto Tadbmuiel «IloctaBka ToBapay.

CoNoORrLDE



32.ITIpakTudaeckas padota mo popmatupoBanuto Tabmuiel «KBuTaHIUS 11O
oriaTe».

33.I[IpakTuueckas pabora mo padore ¢ popmynamu «BenoMocTs TBUKEHHS
TOBApOB HAPOJTHOTO TTOTPEOICHUS.

34.1Tpaktuueckas padora no padorte ¢ hopmynamu «Pacuer 3apaboTHOIM
TUTAThI.

35.I1paktrueckas pabora nmo padote ¢ hopmysaMu «ATEHTCTBO IO MPOIAKE
HEABUIKIMOCTH.

36.1IpakTuueckas padota mo pabore ¢ mactepoM dhyHkuusmu «Pacuer
CTUTICHTAI.

37.IlpakTudeckas pabota mo pabore ¢ auarpammamu «Peanuzyem OIaHKI.

38.1IpakTuueckas padora no padore ¢ auarpammamu «lIpogaxku Mo peruoHam»

39.IIpakTuueckas pabora mo padore ¢ ¢uibTpamu «llmaneTsr conHeyHoi
CUCTEMBI».

40.ITpaktuueckas padora «Co31aHue MPE3CHTALII.

41.TTpakTuueckas padota « 300mapK».

42.Tlpaktudeckas pabora «Pekiama ToBapay.

43.TIpaktudeckas pabota «Pacckaxu o ceder.



6. OxugaemMbie pe3yabTAThl U CIIOCOOBI ONpeieTeHusT UX
pe3yJbTATUBHOCTH

OxuaeMble pe3yabTaThl

3HaTb

yYMETh

OCHOBHBIE KOMITOHEHTHI
NIEPCOHAIIBHOT O KOMITBIOTEPA;
CTPYKTYpY, CBOMCTBA U
BO3MOXHOCTH OIIEPALMOHHON
cucteMbl Windows;

IpaBuia MOJIb30BaAHUS
CTaHJAPTHBIMU ITPOrpaMMaMu
ONEPALMOHHON CUCTEMBI
Windows;

MIpaBUJIa MOJIb30BaHUS
TEKCTOBBIM pegakTopoM Word;
MpaBUJiia MOJIb30BaHUS
AJEKTPOHHBIMU Ta0IUI[AMU
Excel;

MpaBuia MOJIb30BAHUS
MPOrPaMMOU MPE3CHTALNMN
PowerPoint;

MpaBuia MOJIb30BAHUS
nporpammoiri ADEM.

paboTaTh Ha MEPCOHATTLHOM
KOMIIBIOTEPE B ONEPAIIMOHHOMN
cpene Windows XP;

CO3/1aBaTh U PEJAKTUPOBATH
PUCYHKH B rpaduuecKkom
penaktope Paint;

co3jaBarh B rporpamMmme Microsoft
Word u opopmitsTs 1o Bcem
IpaBUJIaM TEKCTOBbIE IOKYMEHTHI,
coJiepKallue TaOauIbl, PUCYHKH U
apyrue rpagpudeckue 0ObeKThI;
co3JaBaTh M OPOPMIIATH TAOJIHIIBI
B nporpamme Microsoft Excel,
BBITNOJHSTH PACU€Thl, CTPOUTH
JarpamMmel;

CO3/1aBaTh MPE3CHTAIINH B
PowerPoint;

IIpOCMaTpuBaTh pecypcesl Internet,
OCYILIECTBIISAThH TIOUCK
uHpopmaiuu B Internet Ha
3aJJaHHYIO TEMY;

co3naBath mpocteie 2D u 3D
00BekThI B mporpamme ADEM.




7. ®opMBI KOHTPOJISI 05KHIaeMbIX Pe3yJIbTATOB
[IpomMexXyTOUHBIA KOHTPOJb ITPOBOJMTCS IO OKOHYAHUIO MOJYTOAUsS B
(dopMe 3auera Mo MpoWJEHHBIM TemaM. [IpomMeXyTOUHBIH KOHTPOJb ONpPEAEIseT
CTENEHb YCBOCHUSI YUYAIIUMUCS y4eOHOT0 MaTepuana, pe3yabTaToB O0yUeHHUs.
WTOroBbIii KOHTPOJIL MPOBOJUTCA B KOHIIE YYEOHOrO Trofa B BUJAE 3aILUTHI
IpOEKTOB. VITOrOBBINM KOHTPOJIb ONPENENsieT U3MEHEHUE YPOBHS Pa3BUTUS JIE€TEM,
pe3ynbTaThl 00yYEHUS.



8. CIMCOK MCINO0JIb30BAHHOM JINTEPATYPbl

s nedazozos.

. ®enepanbubiit 3akoH «O0 mHbOpMaIMK, UHOOPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTUSIX U O
sammTe uHpopmMarun» ot 27.07.2006 Ne 149-d3. — M.: [Ipocmekt, 2008. — 47
C.

. 3akoH Poccuiickoit ®exaeparuu “O6 obpazoBanuu” ot 29 nekadbps 2012 r. Ne
273-D3.

. TOCT 15971 — 90. Cucrembl 00paboTku wuHPoOpMauuu. TepMUHBI H
onpenenenus. — M.: U3n-Bo ctangaptos, 1999. — 14 c.

. ApramonoB, B.C. TIlepconanbhplii kommbloTep s HauuHaronumx /B.C.
Aptamonos, [[.b. Kamenkos, E.C. CepebpsikoB. — CII6.: M3naTenpckuii qom
I'epna, 2003. — 234 c.

. borartiok, B.A. Oneparop 9BM/ B.A. boratiok, JI.H. Kyarypuesa. — M.: U3n.
HEeHTp «Akanemus», 2008. — 168 c.

. Kucenes, C.B. Onepatop 9BM: Yuebnuk /C.B. Kucenes, B.I1. Kypanos. — M.:
N3p. nentp «Akagemusa», 2007. — 352 c.

. Komroouucknii, A. O. Microsoft Office XP /A. O. KomroOuackuid,
C.B. I'pomieB. — M.: Tpuymd, 2001. — 469 c.

. HewaeB, B.M. DOnekrpoHHble TaOmuibl M 0a3pl JaHHBIX B 3a7adyax
(MICROSOFT EXCEL)/ B.M. HewaeB. — M.: Unuremnekr-Ilentp, 2001. —
169 c.

. [Tmenko, A.B. [lenonpousBonactBo: JJokymeHTanmonHoe obecrieueHue paboThl
oduca: yuebHoe nocodue /A.B. ITmenko. — M.: MactepctBo, 2000. — 176 c.

Pecypcsl cetu HTEpHET
1. www.intuit.ru - Uatepaer-Yuusepcutrer MHPOPMAIMOHHBIX TEXHOIOT M
2. www.claw.ru - OGpa3oBaTe/bHbIN MOPTAI

3. www.metod-kopilka.ru ~ —  MeroaWueckas ~ KONWJIKA  YYHTENICH
uH(GOpMATHUKU
4. www.school-collection.ru - eAuHas  KOJUICKIHUS  IM(POBBIX

00pa3oBaTeNbHBIX PECYPCOB.
5. www.rgdb.ru - Poccuiickas rocyaapcTBeHHas AeTCKass OMOIHOTEKA.
6. www.school.edu.ru - poccuiickuii 006pa3oBaTeIbHBIN TOPTAIL.

s obyuarowuxcsi:

. Jleun, M. JI. Undopmaruka B mkoine u goma/ M. JI. Jleun. — M.: HoBsiii
m3narenbckuu gom, 2006. — 182 c.

. Muxeesa, E.B. Nudopmarnmonnsie TEXHOJIOTUU: DJIEeKTUBHBIN
OpUEHTAIlMOHHBIN Kypc Mg ywammxcs 9 kmacca: Kuaura pus 4rteHus
(xpectomartusi) /E.B. Muxeesa. — M.: 3. nientp «Akagemusi», 2004. — 160 c.

. Muxeesa, E.B. Nudopmarmonnsie TEXHOJIOTUU: DIEeKTUBHBIN
OpUEHTAITMOHHBIN KypC IS yuanuxcs 9 kiacca: YueOHoe mocooue-npakTuKyM
/E.B. MuxeeBa. — M.: U3x. nentp «Axanemus», 2004. — 96 c.



4. Muxeesa, E.B. IIpaktukym o nadopmaruke /E.B. Muxeesa. — M.: U3, nieHTp
«Axagemus», 2004. — 192 c.
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